Guatemala, 30 de abril de 2020

Licenciada

Cinzia Renata Di Chiara Flores
Viceministra de Cultura

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimada Sefiora Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propoésito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el contrato administrativo por Servicios
Profesionales Numero 1295-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 513-
2020 correspondiente al mes de abril del presente afio, y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando factura Serie D4ED23BC numero 3352052757.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyé en clasificacién de expedientes y requerimientos que ingresaron a la
Administracion General del Ministerio de Cultura y Deportes.

2. Asesoré en la elaboracidn de correspondencia de la Administracion General del Ministerio
de Cultura y Deportes.

3. Apoyé en revision de documentacion de procesos recibidos en Administracién General del
Ministerio de Cultura y Deportes.

4. Brindé apoyo en la gestion de expedientes relacionados a procesos de la Administracion
General del Ministerio de Cultura y Deportes.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se realizé clasificacién de expedientes y requerimientos que ingresaron a la
Administracién General del Ministerio de Cultura y Deportes.

2. Se Brindd apoyo y asesoria en la elaboracién de correspondencia de la Administracién
General del Ministerio de Cultura y Deportes.

3. Se realizé revision de documentacién de procesos recibidos en Administracion General
del Ministerio de Cultura y Deportes.

4. Se brindd apoyo en la gestion de expedientes relacionados a procesos de la
Administracion General del Ministerio de Cultura y Deportes.
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